
 
งานบริหารกิจการทั่วไป 

 

แผนกงานพัสดุ 

มีหน้าท่ีสนับสนุนการท างานของหน่วยงานโดยมีลักษณะงานท่ีปฏิบัติเกี่ยวกับ การจัดหา การจัดซื้อ 
จัดจ้าง การเก็บรักษา การซ่อมแซมและบ ารุงรักษา การท าบัญชีทะเบียนพัสดุ การแทงจ าหน่ายพัสดุท่ีช ารุด 
การท าสัญญาจ้าง เช่าซื้อต่างๆ เพื่อให้การจัดซื้อและจัดจ้างถูกต้องตามระเบียบท่ีก าหนดไว้ และได้พัสดุท่ีมี
คุณภาพ และสอดคล้องตามต้องการของเจ้าหน้าท่ีและหน่วยงาน รวมท้ัง ให้ค าแนะน า ตอบปัญหาและช้ีแจง 
ข้อ ระเบียบเกี่ยวกับงานพัสดุท่ีให้แก่เจ้าหน้าท่ีผู้ปฏิบัติงานด้านพัสดุ บุคคลากร อาจารย์ และหน่วยงาน
ภายนอก เพื่อให้มีความเข้าใจท่ีตรงกัน และปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง 

 
 

วัตถุประสงค์ 

1. สนับสนุนให้เจ้าหน้าท่ี ปฏิบัติงานได้เต็มศักยภาพ และการปฏิบัติงานเป็นไปตามระเบียบ 

กฎหมาย มติคณะรัฐมนตรี และค าส่ังท่ีเกี่ยวข้อง 
2. เพื่อประสานความเข้าใจอันดีระหว่างบุคลากรภายในวิทยาเขตฯ บุคคลภายนอกและหน่วยงาน   

   ภายนอก 

3. มุ่งปฏิบัติงานให้สอดคล้องตามนโยบายและทิศทางการด าเนินงานของวิทยาเขตฯ ตามเป้าหมาย 

 

เป้าหมาย 
1. เชิงปริมาณ 

1.1 สนับสนุนการปฏิบัติงานของบุคลากรภายในวิทยาเขตฯ ให้มีความสะดวก และมีความสุขใน
การท างานร่วมกัน 

1.2 บริหารและจัดระบบให้มีความถูกต้อง รวดเร็ว และมีประสิทธิภาพ 

1.3 สนับสนุนให้บุคลากรได้รับการพัฒนาตนเองและน าระบบสารสนเทศมาใช้ในการปฏิบัติงาน 

2. เชิงคุณภาพ 

2.1 บุคลากรภายในวิทยาเขตนครศรีธรรมราช ได้รับความสะดวกในการติดต่อประสานงานและมี  

     ความสุขกับการท างาน 

2.2 บุคลากรได้รับการพัฒนาตนเอง 

2.3 มีระบบการบริหารจัดการด้านสารสนเทศท่ีน ามาใช้ในการด าเนินงาน 
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กลุ่มเป้าหมาย 

บุคลากรภายในและภายนอกวิทยาเขตนครศรีธรรมราช 
 

 

ภาคผนวก 

 ไม่มี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

-3- 

 

กระบวนการประกวดราคาด้วยวิธีอิเล็กทรอนิกส์ (e- bidding) 

ท่ี ผังกระบวนการ/กระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

1. 

 
 
 
 

 

เมื่อได้รับทราบวงเงินขอซื้อขอจ้างแล้ว
เจ้าหน้าท่ีจะต้องจัดท าแผนการจัดซื้อจัด
จ้างประจ าปี เสนอ รองอธิการบดีฯ เพ่ือ
ขอความเห็นชอบ เมื่อได้รับความ
เห็นชอบแล้วให้ประกาศเผยแพร่ใน
ระบบเครือข่ายสารสนทศของ
กรมบัญชีกลางและของมหาวิทยาลัย 
และให้ปิดประกาศโดยเปิดเผย ณ 
สถานที่ปิดประกาศของหน่วยงาน 

30 นาที - เจ้าหน้าท่ี 
- หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 

2. 

 
 
 
  

 

จัดท าแบบรูปรายการก่อสร้างทีจ่ะจ้าง 
และจัดท าคุณลักษณะเฉพาะของ
ครุภัณฑ์ 
 

2 วัน - คณะกรรมการ 
- หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 
- ผู้ได้รับมอบหมาย 
 

3. 

 
 

เจ้าหน้าท่ีจัดท ารายงานขอซื้อขอจ้าง 
แต่งต้ังค าสั่งคณะกรรมการ พิจารณาผล
ประกวดราคา กรรมการตรวจรับ และผู้
ควบคุมงาน ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าท่ี เสนอ
รองอธิการบดีฯ เห็นชอบอนุมัติขอซื้อขอ
จ้าง 

1  ชม. - เจ้าหน้าท่ี 
- หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 

4. 

 
 

น าร่างประกาศเอกสารเชิญชวน /
เอกสารประกวดราคาซื้อ/จ้าง รูปแบบ
งานก่อสร้าง คุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑ์ 
ลงระบบเครือข่ายสารสนเทศของ
กรมบัญชีกลาง และของหน่วยงาน เพ่ือ
รับฟังค าวิจารณจ์ากสาธารณะ 
ระยะเวลา ข้ึนอยู่กับวงเงินงบประมาณ 
 

3 วัน - เจ้าหน้าท่ี 
- หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 

5. 

 เผยแพร่ประกาศซื้อ/จ้างในระบบ
เครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง 
และของมหาวิทยาลัย ระยะเวลาการ
ประกาศเผยแพร่ข้ึนอยู่กับจ านวนเงินที่
ขอซื้อ/ขอจ้าง (ตามระเบียบ
กระทรวงการคลัง ข้อ 51 ) 

1 ชม. เจ้าหน้าท่ี 

จัดท าแผนจัดซื้อจัดจ้าง 
 

จัดท าร่างประกาศเชิญชวน 

 

จัดท าร่างขอบเขตของ

งาน 

 

จัดท าเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธี e-bidding 

 

ประกาศประกวดราคาจ้าง
และซื้อด้วยวิธี e-bidding 

 

วจิารณ ์

ไมว่จิารณ์

วจิารรณ์

วจิารณ ์



6. 

 ผู้ที่สนใจที่ซื้อเอกสารสามารถเสนอราคา
ได้ตามวันและเวลาท่ีระบุไว้ในประกาศ
ประกวดราคาซื้อ/จ้าง ระยะเวลาข้ึนอยู่
กับวงเงินงบประมาณ ไม่น้อยกว่า 3 วัน
ท าการ 

- - ผู้รับจ้าง 
- ผู้ขาย 

7. 

 
 
 

พิจารณาเอกสารย่ืนซองประกวดราคา
ซื้อ/จ้าง e- bidding ระยะเวลาข้ึนอยู่
กับวงเงินงบประมาณ ไม่น้อยกว่า 3 วัน
ท าการ 

1 ชม. - เจ้าหน้าท่ี 
- คณะกรรมการ
พิจารณาผลการ
ประกวดราคา 

8. 

 
 
 

เมื่อได้พิจารณาคัดเลือกผู้เสนอราคา
ต่ าสุ ด  ที่ มี คุณสมบั ติ ถูก ต้อง ตา มที่
ก าหนดแล้ว จัดท ารายงานเสนอรอง
อธิการบดีฯ เพ่ืออนุมัติจัดซื้อจัดจ้าง 

3 วัน - เจ้าหน้าท่ี 
- หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 
- รองอธิการฯ 

9. 

 
 
 
 

 

เ มื่ อ ผู้ ช่ ว ย อ ธิก า รบ ดีฯ ไ ด้ ให้ ค วาม
เห็นชอบรายงานผลการพิจารณาและ
อนุมัติจัดซื้อ/จัดจ้างแล้ว จะประกาศผู้
ชนะการเสนอราคา และแจ้งผลการ
อุทรณ์         ( 7 วัน ท าการนับจากวันที่
ประกาศ) ในระบบเครือข่ายสารสนเทศ
ของกรมบัญชีกลางและของหน่วยงาน 
 

30 นาที - เจ้าหน้าท่ี 
- หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 
- ผู้ช่วยอธิการฯ 

10. 

 
 
 
 

เมื่อล่วงเลยก าหนดการอุทรณ์แล้วให้
จัดท าหนังสือเรียกท าสัญญาเพ่ือให้
บริษัทมาท าสัญญาซื้อ/จ้าง พร้อมลงใน
ระบบ e- GP 

1 ชม. - เจ้าหน้าท่ี 
- หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 
- ผู้ช่วยอธิการฯ 

11. 

 
 
 
 

จัดท าสัญญาซื้อ/ขาย ให้ผู้ช่วยอธิการฯ
ลงนามสัญญา และโหลดจองเงินใน
ระบบ GFMIS พร้อมลงในระบบ e- GP 

1 ชม. - เจ้าหน้าท่ี 
- หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 
- ผู้ช่วยอธิการฯ 

12. 

 
 

เมื่อลงนามสัญญาแล้วเสร็จผู้ขาย/ผู้รับ
จ้างแจ้งหนังสือส่งมอบครุภัณฑ์/สง่มอบ
งานจ้างก่อสร้างและโหลดต้ังเบิกเงินใน
ระบบ GFMIS และ พร้อมลงในระบบ e- 
GP 

1 ชม. - เจ้าหน้าท่ี 
- หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 
 

13. 

 
 

ส าเนาเอกสารส่งแผนกการเงินพร้อม คีย์ 
3D 

30 นาที - เจ้าหน้าท่ี 
- หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 
- ผู้ช่วยอธิการฯ 

 

 

พิจารณาผลการประกวดราคา 

 

แจ้งหนังสือเรียกท า
สัญญา 

 

เสนอราคาผ่านระบบ e-GP 

 

จัดท ารายงานผลพิจารณา 

 

จัดท าหนังสือสัญญาซื้อ/ขาย 
 

จัดท าหนังสือตรวจรับครภุัณฑ์/

ตรวจรับงานก่อสร้าง 

 

อทุรณ ์

ไม่อทุรณ ์

จัดท าเอกสารเบิกจ่ายส่งการเงิน 

2 

2 

อนุมัติสั่งซื้อสั่ง
จ้างและเห็นชอบ
ผลการพิจารณา

งาน  
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กระบวนการจัดซ้ือจัดจ้างในระบบ EGP โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

ท่ี ผังกระบวนการ/กระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

1. 

 
 
 
 

 

ผู้มีความประสงค์ขอใช้พัสดุ 
จัดท าเอกสารบันทึกข้อความ
ซื้อ/ขอจ้าง มายังแผนกพัสดุ 
ใ น ว ง เ งิ น ค รั้ ง ล ะ ไ ม่ เ กิ น 
๕๐๐,๐๐๐  บาท  
 

1 วัน -ผู้ขอใช้พัสดุ 
 

2. 

 
 
 
  

ตรวจสอบความถกูตอ้งของ
บนัทึกความ/โครงการ 
 

5 นาที -เจ้าหน้าท่ี 

3. 

 
 

เจ้าหน้าท่ีด าเนินการเจรจา 
ตกลงราคากับผู้มีอาชีพขาย
หรือรับจ้างโดยตรง แล้วเสนอ
หัวหน้าเจ้าหน้าท่ีซื้อหรือจ้าง
ภายในวงเงิน ท่ีไ ด้รับความ
เห็นชอบ   
 
 

2 วัน -เจ้าหน้าท่ี 

4. 

 
 
 

จัดท าบันทึกรายงานขอซื้อ/
ข อ จ้ า ง  แ ล ะ แ ต่ ง ต้ั ง
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
โดยผ่านหัวหน้า เ จ้าหน้าท่ี
หัวหน้างานบริหารกิจการทั่วไป 
เสนอผู้ ช่ วยอ ธิการฯ เพื่ อขอ
ความเห็นชอบ  
 

15 นาที - เจ้าหน้าท่ี 
- หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 
- หัวหน้างานบริหาร
กิจการทั่วไป 
- ผู้ช่วยอธิการฯ 

5. 

 แผนกพัสดุ น าส่งเอกสารให้
หัวหน้างานบริหารกิจการ
ท่ัวไป ตัดยอดเงิน  
 

1 วัน -เจ้าหน้าท่ี 
 

 

    

แก้ไข 

บันทึกข้อความ/โครงการ  

ตรวจสอบ
เอกสาร 

 ถูกต้อง 

เจรจาตกลงราคากับผู้มีอาชีพขาย 

A 

จัดท ารายงานขอซื้อขอจ้าง 

           ตัดยอดเงิน 
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6. 

 เจ้าหน้าท่ีจัดท าเอกสารรายงานผล
การพิจารณา พร้อมให้หัวหน้า
เจ้าหน้าท่ีเห็นชอบและเสนอรอง
อธิการบดีลงนามในประกาศผู้ชนะ 
 
 
 

10 นาที -เจ้าหน้าท่ี 
หน้าเจ้าหน้าท่ี 

7. 

 
 
 

เจ้าหน้าท่ีจัดท าใบส่ังซื้อ/ส่ัง
จ้างในระบบ (e-GP)โดยเสนอ
หัวหน้าเจ้าหน้าท่ีลงนามส่ังซื้อ
ส่ังจ้าง  
 

10 นาที - เจ้าหน้าท่ี 
- หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 
 

8. 

 เมื่อคณะกรรมการตรวจรับได้
ตรวจรับและปรากฏถูกต้อง
แล้วเจ้าหน้าท่ีด าเนินการ
ตรวจรับในระบบ (eGP) 
พร้อมพิมพ์ใบตรวจรับพัสดุ 
ให้คณะกรรมการตรวจรับลง
นามในเอกสาร  
  
 
 
 

20 นาที -เจ้าหน้าท่ี 
- คณะกรรมการตรวจ
รับพัสดุ 

9. 

 
 
 

เจ้าหน้าท่ีจัดท าเอกสารรายงานผล
การพิจารณา พร้อมให้หัวหน้า
เจ้าหน้าท่ีเห็นชอบ 
 
 
 
 
 

5 นาท่ี - เจ้าหน้าท่ี 
-หัวหน้าเจ้าหน้าท่ี 
 

 
 
 

 

    
 

จัดท ารายงานผล

การพิจารณา 

ออกใบ 

สั่งซ้ือ/สั่งจ้าง 

-  ส่งมอบพัสดุ 
- ตรวจรับพัสด ุ

จัดท าเอกสารรายงาน

ผลการพิจารณา 

A 

A 
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10. 

 
 
 
 

เจ้าหน้าท่ีจัดท าใบส่ังซื้อ/ส่ัง
จ้าง ในระบบ GFMISพร้อม
พิมพ์เอกสารจากระบบ 

10 นาที -เจ้าหน้าท่ี 

 
11. 

 เจ้าหน้าท่ีด าเนินการตรวจรับ
พัสดุในระบบ GFMIS .
พร้อมพริ้นเอกสารจากระบบ 
 
 
 

10 นาที -เจ้าหน้าท่ี 

12. 

 
 
 

 เจ้าหน้าท่ีบันทึกข้อมูล
รายการขอจ่ายเงินในระบบ 
E-GP 
 

5 นาที -เจ้าหน้าท่ี 

13. 

 
 
 
 

ตัดยอดในระบบบัญชี   3  มิติ 
 

5 นาที -เจ้าหน้าท่ีในแผนก
งานต้นเรื่อง 

 
14. 

 

 น าส่งเอกสารต้ังเบิกไปยังแผนก
งานการเงิน 
 
 

5 นาที -เจ้าหน้าท่ี 

15. 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

บันทึกการตรวจรับ
พัสดุในระบบ GFMIS

ข้อมูลขอเบิก ใน
ระบบบัญชี 3 มิติ 

ตัดยอดในระบบบัญชี   
3  มิติ 

 

 บันทึกอนมุัติขอเบิก 
ในระบบบัญชี 3 มิติ 

บันทึกอนุมัติขอเบิก 
จ่ายเงิน  

ส่งเอกสารเบิกจ่าย 

จบ 

โหลด PO ในระบบ  

A 
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กระบวนการสร้าง PO ผ่าน ระบบ GFMIS 

ท่ี ผังกระบวนการ/กระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

1. 

 
 
 
 

 

รับเอกสารใบส าคัญที่จะขอเบิก 
และคัดแยกเอกสารตามประเภท
หมวดเงิน 

2 นาที -เจ้าหน้าท่ี 

2. 

 ตรวจสอบความถูกต้องของรหัส
งบประมาณ 

2 นาที -เจ้าหน้าท่ี 

3. 

 
 
 
  

สร้าง PO บส.01 โดยการค้าหาใส่
รหัสโครงการ และเลขคุมสัญญา 
และใส่รายละเอียดในขอ้มลูทั่วไป
ใหค้รบถว้น 
 

2 นาที - เจ้าหน้าท่ี 
 

4. 

 
 

จ าลองการสร้างข้อมูลจะได้เลขที่
ใบสั่งซื้อจากระบบ GTFMIS 
พร้อมจัดพิมพ์เอกสารจากระบบ 
 
 

2 นาที -เจ้าหน้าท่ี 

5. 

 ด าเนินการเข้า บร.01 เพื่อ
ตรวจรับพัสดุ 

2 นาที -เจ้าหน้าท่ี 

6. 

 บันทึกข้อมูล บร.01 ในระบบ
จะได้เลขท่ีใบรับพัสดุพร้อม
จัดพิมพ์เอกสารจากระบบ 

 

5 นาที -เจ้าหน้าท่ี 

7. 

 
 

ตรวจสอบความถูกต้องพร้อม 
ลงนามในเอกสารใบสั่งซื้อ/สั่งจ้าง 

2 นาที -เจ้าหน้าท่ี 
-หัวหน้าเจ้าหน้าท่ี 
 
 

 
8. 
 

 ลงทะเบียนคุมในทะเบียนคุมใบสั่ง
ซื่อ/สั่งจ้าง 

3 นาที -เจ้าหน้าท่ี 

 

 

 

รับเอกสารใบส าคัญ 

จ าลองการสร้างข้อมูลได้เลขท่ี
ใบส่ังซื้อจากระบบGFMIS 

 

เข้า บร.01 มาตรวจรับ
พัสดุ/จ าลองการบันทึก 
 

บันทึกข้อมูล บร.01 

 

สร้าง PO บส.01 เลือกบันทึก
รายการ 

ลงนามในเอกสาร 

ตรวจสอบเอกสาร 

ถูกต้อง 

แก้ไข 

ลงทะเบียนคมุใบสั่งซือ้ / สั่งจา้ง 
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การเก็บ  การบันทึก  และการเบิกจ่ายพัสดุ 

ท่ี ผังกระบวนการ/กระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

1. 

 
 
 
 

 

- เมื่อเจ้าหน้าท่ีได้รับมอบพัสดุ
แล้วจะด าเนินการลงบัญชีหรือ
ทะเบียนเพ่ือควบคุมพัสดุ
แล้วแต่กรณี  แยกเป็นชนิด
และแสดงรายการโดยมี
หลักฐานการรับเข้าบัญชีหรือ
ทะเบียนไว้ประกอบรายการ
ด้วย 

- เจ้าหน้าท่ีจัดเก็บรักษาพัสดุให้
เป็นระเบียบเรียบร้อย  
ปลอดภัย  และให้ครบถ้วน
ถูกต้องตรงตามบัญชีหรือ
ทะเบียน 

 

10 นาที - เจ้าหน้าท่ี 
- หัวหน้าหน่วยพัสดุ 

2. 

 
 
 
  

 

ในกรณีที่พัสดุเกิดการช ารุดโดยผู้
ควบคุมดูแลพัสดุที่อยู่ในความ
ครอบครองแจง้มาท่ีแผนกงานพัสดุ
เจ้าหน้าท่ีพัสดุจะจัดท าหนังสือแจ้งไปยัง
ผู้รับจ้าง(กรณีที่พัสดุน้ันอยู่ในระยะ
ประกัน)หากไม่อยู่ในระยะประกัน
เจ้าหน้าท่ีพัสดุจะส่งหนังสือน้ันกลับคืน
ต้นเรื่องเพ่ือท าบันทึกจ้างซ่อมแซมต่อไป 

15 นาที - ผู้ควบคุมดูและพัสดุ 
- เจ้าหน้าท่ีพัสดุ 
- ผู้ช่วยอธิการฯ 
 
 

3. 

 
 

ภายในเดือนสุดท้ายก่อนสิ้น
ปีงบประมาณของทุกปี  หัวหน้า
หน่วยงานของรัฐหรือหัวหน้าหน่วยพัสดุ  
แต่งต้ังผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบ
พัสดุซึ่งมิใช่เจ้าหน้าท่ีพัสดุ  เพ่ือ
ตรวจสอบการจ่ายพัสดุในงวด 1 ปีที่
ผ่านมา  และตรวจนับพัสดุประเภทที่คง
เหลืออยู่เพียงวันสิ้นงวดน้ัน ในการ
ตรวจสอบให้เริ่มด าเนินการตรวจสอบ
พัสดุในวันเปิดท าการวันแรกของ
ปีงบประมาณเป็นต้นไป  ว่าการรับจ่าย
ถูกต้องหรือไม่  พัสดุคงเหลือมีตัวอยู่ตรง
ตามบัญชีหรือทะเบียนหรือไม่  มีพัสดุใด
ช ารุด  เสื่อมสภาพ  หรือสูญไปเพราะ
เหตุใด  หรือพัสดุใดไม่จ าเป็นต้องใช้ใน
หน่วยงานของรัฐต่อไป  แล้วให้เสนอ

35  วัน   - คณะกรรมการ      
ตรวจสอบพัสดุ 
- เจ้าหน้าท่ี 
- หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 
- ผู้ช่วยอธิการฯ 

การเก็บและการบันทึก 

การตรวจสอบพัสดุประจ าปี 

 

การบ ารุงรกัษา 
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รายงานดังกล่าวภายใน 30 วันท าการ  
นับแต่วันเริ่มตรวจสอบพัสดุน้ัน 
 

4. 

 
 

หลังจากการตรวจสอบแล้ว  พัสดุใด
หมดความจ าเป็นหรือหากใช้ใน
หน่วยงานของรัฐต่อไปจะสิ้นเปลือง
ค่าใช้จ่ายมาก  เจ้าหน้าท่ีพัสดุเสนอ
รายงานต่อหัวหน้าหน่วยงาน  เพ่ือ
พิจารณาสั่งให้ด าเนินการขายทอดตลาด
หากพัสดุใดช ารุดไม่สามารถที่จะขายได้
เจ้าหน้าพัสดุจะรายงานหัวหน้า
หน่วยงานเพ่ือท าลายต่อไป   
 

3 วัน - คณะกรรมการ 
- เจ้าหน้าท่ี 
- หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 
- ผู้ช่วยอธิการฯ 

5. 

 เมื่อได้ด าเนินการขายทอดตลาดหรือ
ท าลายพัสดุที่ช ารุดไม่สามารถขายได้
เจ้าหน้าท่ีพัสดุจะด าเนินการลงจ่ายพัสดุ
น้ันออกจากทะเบียนคุมพัสดุในทันที  
แล้วแจ้งเป็นหนังสือให้ส านักงานตรวจ
เงินแผ่นดิน ทราบภายใน 30 วัน 

1 วัน -เจ้าหน้าท่ี 
-ผู้ช่วยอธิการฯ 

6. 

  
 
 
 
 

  

 

                                                                                               

 

 

 

                                

 

 

 

 

 

 

 

การจ าหน่ายพัสดุ 

 

การลงจ่ายออกจากบัญชีหรือ

ทะเบียน 

 

จบการท างาน 
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ปรับปรุงเมื่อ 31/03/2565


