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คูมือการใหบริการ : ขอความอนุเคราะหจัดทําแบบรูปรายการและประเมินราคาสิ่งกอสราง 
หนวยงานที่รับผิดชอบ: แผนกงานอกกแบบและพัฒนาอาคารสถานที่ งานบริหารกิจการทั่วไป  
 
หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต  

1. การดําเนินการจัดทําแบบรูปรายการและประเมินราคาสิ่งกอสราง ที่ไดมีการทําบันทึกขอความและหัวหนาหนวย 
งานเกษียนหนังสือถึงแผนกงานอกกแบบและพัฒนาอาคารสถานที ่ทางแผนกงานฯจะดําเนินการจัดทําเอกสารใหตามลําดับ
คําขอที่ไดทําบันทึกคําขอความอนุเคราะห เปนไปตามลําดับ 

2. ในกรณีที่ทางหนวยงานหรือคณะใด ไดรับจัดสรร อนุมัติเงินงบประมาณท่ีมีความเรงดวนในการปรับปรุงหรือ
กอสรางโครงการที่ไดเสนอของบประมาณ ทางแผนกงานออกแบบและพัฒนาอาคารสถานท่ี จะทําการดําเนินการจัดทํา
โครงการนั้นๆ กอนโดยเหตุจําเปนเพ่ือเปนประโยชนตอหนวยงานและคณะ  

 
ระเบียบหรือกฎหมายที่เกี่ยวของ (ถามี) 
             กฎหมายควบคุมอาคาร กฎกระทรวง ฉบับที 55 (พ.ศ. 2543) ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร 
พ.ศ. 2522 (ในกรณีท่ีกอสรางอาคารใหม) 
 
ชองทางการใหบริการ  
สถานท่ีใหบริการ 
แผนกงานอกกแบบและพัฒนาอาคารสถานที่  
งานบริหารกิจการท่ัวไป มหาวทิยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล
ศรีวิชัย วิทยาเขตนครศรีธรรมราช พื้นที่ทุงใหญ 
ช้ัน 3 สํานักงานวิทยาเขตนครศรธีรรมราช พื้นที่ทุงใหญ 
โทรศพัท : 089-6556606 , 084-0044052 

ระยะเวลาเปดใหบริการ  
เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทาง
ราชการกําหนด)  
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.  
หมายเหตุ – 
 

  
 
ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผดิชอบ 
ที ่ ประเภทขั้นตอน ระยะเวลาใหบริการ สวนงาน / หนวยงานที่รับผิดชอบ  

1 
การตรวจสอบเอกสาร 
ยื่นคาํรองขอความอนุเคราะหจัดทําแบบรูปฯ 
 

20 นาท ี - แผนกงานสารบรรณ  
  งานบริหารกิจการท่ัวไป สํานักงานวิทยา   
  เขตนครศรีธรรมราช พื้นที่ทุงใหญ 

2 
การพิจารณาขออนุมัติ 
เสนอขออนุมัต ิหนังสือขอความอนุเคราะห
จัดทําแบบรูปฯ 

 
 

2 วัน 

- หัวหนางานบริหารกิจการทั่วไป  
- ผูอํานวยการสํานักงานวิทยาเขต  
  นครศรธีรรมราช พื้นที่ทุงใหญ  
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ที ่ ประเภทขั้นตอน ระยะเวลาใหบริการ สวนงาน / หนวยงานที่รับผิดชอบ  
- รองอธิการบดีประจําวิทยาเขต  
  นครศรธีรรมราช 

 

3 

จัดทําเอกสาร 
ลงพ้ืนที่สํารวจ เก็บขอมูล จัดทําแบบรูปและ
ประเมินราคาสิ่งกอสราง 
 

30 – 45 วัน 
(ข้ึนอยูกับปริมาณ
งานและความยาก

งายของงาน) 

- แผนกงานอกกแบบและพัฒนาอาคาร  
  สถานที่ งานบริหารกิจการท่ัวไป ทั่วไป  
  สํานักงานวิทยา เขตนครศรีธรรมราช  
  พื้นที่ทุงใหญ 

4 

การพิจารณาขอสงเอกสาร 
เสนอเซ็นเอกสารแบบรูปรายการและประเมิน
ราคาสิ่งกอสราง และบันทึกขอความขอสง
เอกสารขอความอนุเคราะหจัดทําแบบรูปฯ 

 
 

2 วัน 

- หัวหนางานบริหารกิจการทั่วไป  
- ผูอํานวยการสํานักงานวิทยาเขต  
  นครศรธีรรมราช พื้นที่ทุงใหญ  
- รองอธิการบดีประจําวิทยาเขต  
  นครศรธีรรมราช 

 

5 

สงมอบเอกสาร 
จัดสงเอการแบบรูปรายการและประเมินราคา
สิ่งกอสราง พรอมหนังสือบันทึกขอสงใหแก
หนวนงานที่ขอความอนุเคราะห 

 
1 วัน 

- แผนกงานสารบรรณ  
  งานบริหารกิจการท่ัวไป สํานักงานวิทยา   
  เขตนครศรีธรรมราช พื้นที่ทุงใหญ 

 
คาธรรมเนียม  

ไมมี 
 

ชองทางการรองเรียน 
1) ผานเว็บไซตมหาวิทยาลัย  http://nakhon.rmutsv.ac.th  
2) ผานระบบโทรศัพท  :  โทร 086-4796841, 075-489613 และ 075-48 9616 
3) ผานทางไปรษณีย : มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชยั  

                        เลขที่ 133 หมู 5 ตําบลทุงใหญ อําเภอทุงใหญ จังหวัดนครศรีธรรมราช 80240 
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แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 
1. หนวยงาน หรือคณะทําบันทึกขอความมายังสํานักงานวิทยาเขตนครศรีธรรมราช 

 

 
 

2. หลังจากแผนกงานอกกแบบและพัฒนาอาคารสถานที่ จัดทําแบบรูปรายการและประมาณราคาเสร็จ จะทําบันทึก
หนังสือสงตามระเบียบขั้นตอน พรอมแนบเอกสารท่ีทางหนวยงานหรือคณะขอความอนุเคราะหมา 
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3. สํานักงานวิทยาเขตนครศรธีรรมราช ทําบันทึกสง ลงนามโดยผูบริหารสํานักงานวิทยาเขตนครศรีธรรมราช 
ไปยังหนวยงานหรือคณะที่ขอความอนุเคราะหมา พรอมแนบเอกสารสงเปนอันเสร็จ 
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ภาคผนวก (ถามี) 
 ไมมี 


