
 

 

คู่มือการให้บริการ : การขอรายงานการเงิน 

หน่วยงานที่ให้บริการ : แผนกบัญชี งานบริหารกิจการทั่วไป 

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต  

1. คณะยื่นเอกสารบันทึกข้อความเพ่ือเสนอต่อรองอธิการบดีประจ าวิทยาเขตนครศรีธรรมราช  

2. เอกสารบันทึกข้อความเมื่อได้รับการอนุมัติ แผนกงานบัญชีด าเนินการจัดท ารายงานการเงินตามที่

ได้รับการร้องขอเพ่ือรายงานคณะ 

ระเบียบหรือกฎหมายที่เกี่ยวข้อง (ถ้ามี) 

ไม่มี 

ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ให้บริการ/ช่องทางการให้บริการ 
         แผนกงานบัญชี งานบริหารกิจการทั่วไป
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย วิทยาเขต
นครศรีธรรมราช พื้นที่ทุ่งใหญ่ 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
ให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่
ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 
 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนินการ : 6 วันท าการ  

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

1. คณะยื่นบันทึกข้อความขอรายงานทางการเงินมายัง
ส านักงานวิทยาเขตนครศรีธรรมราช 

1 วันท าการ คณะต่างๆ 

2. งานสารบรรณ เสนอหนังสือเพ่ือขออนุมัติจากผู้ช่วย
อธิการบดีประจ าวิทยาเขตนครศรีธรรมราช 

1 วันท าการ แผนกงานสารบรรณ 
 

3. งานบริหารกิจการทั่วไป รับหนังสือที่ได้รับการอนุมัติ และ
หัวหน้างานเกษียณหนังสือมอบให้แผนกบัญชี 

1 วันท าการ หัวหน้างาน 
 

4. แผนกบัญชีด าเนินการจัดท ารายงานการเงินตามท่ีคณะ 
ร้องขอ 

2 วันท าการ แผนกงานบัญชี 

5. เสนอรายงานต่อผู้ช่วยอธิการบดีประจ าวิทยาเขต
นครศรีธรรมราช เพ่ือส่งรายงานให้แก่คณะ 

1 วันท าการ แผนกงานบัญชี 
 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานผู้ออกเอกสาร 
1. บันทึกข้อความ คณะต่างๆ 

 

ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม(บาท/ร้อยละ) 
1. บันทึกข้อความ ไม่มี 

 

ช่องทางการร้องเรียน แนะน าการให้บริการ 

ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะน าการให้บริการ 
1. แผนกงานบัญชี งานบริหารกิจการทั่วไป มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย วิทยาเขต

นครศรีธรรมราช พื้นที่ทุ่งใหญ่ 133 ม.5 ต.ทุ่งใหญ่ อ.ทุ่งใหญ่ จ.นครศรีธรรมราช 80240 
โทรศัพท์ 0-7548-9616 ต่อ 1114 

2. http://nakhon.rmutsv.ac.th/main/ 

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1. บันทึกข้อความ 

 

ภาคผนวก (ถ้ามี) 

     ไม่มี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://nakhon.rmutsv.ac.th/main/


ปรับปรุงเมื่อ 31/03/2565


