
 

คู่มือการให้บริการ : งานแนะแนวการศึกษาในสถานศึกษา 

หน่วยงานที่ให้บริการ : แผนกประชาสัมพันธ์และแนะแนว  งานบริการการศึกษา 

 ส านักงานวิทยาเขตนครศรีธรรมราช พื้นที่ทุ่งใหญ่ 

 มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย   

 

หลักเกณฑ์ ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต  

ผู้ที่มาขอใช้บริการงานแนะแนวการศึกษา เช่น อาจารย์ บุคลากร นักศึกษา บุคคลภายนอกที่สนใจ   

ระเบียบหรือกฎหมายที่เกี่ยวข้อง  

 ไม่มี 

ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ให้บริการ/ช่องทางการให้บริการ 
1. แผนกงานประชาสัมพันธ์และแนะแนว  
งานบริการการศึกษา ส านักงานวิทยาเขต
นครศรธีรรมราช 133 หมู่ 5 ต.ทุ่งใหญ่ อ.ทุ่งใหญ่  
จ.นครศรีธรรมราช 80240 
โทร. 075-489613 หรือ 086-4796841 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
เปิดให้บริการ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 
 

2. เพจเฟสบุ๊ค 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย  
วิทยาเขตนครศรีธรรมราช พื้นที่ทุ่งใหญ่ 
https://www.facebook.com/thungyai.rmutsv 

 
 
เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันอาทิตย์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 
 

3. โทร. / ไอดีไลน์  
    โทร. 080-0399963  
    Line ID : orapan.psw 

 

 

 

 



ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนินการ :  1 วันท าการ 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
1. ผู้มาติดต่อ ยื่นแบบฟอร์มการขอใช้บริการงานแนะแนว

การศึกษา โดยกรอกข้อมูลให้ชัดเจน 
10 นาที ผู้ขอใช้บริการ 

2. ยื่นแบบฟอร์มเสนอไปยังหัวหน้าแผนกประชาสัมพันธ์และ
แนะแนว เพ่ือขออนุมัติด าเนินการ 

10 นาที นักแนะแนวการศึกษา
และอาชีพ 

3. ด าเนินงานตามที่ได้รับมอบหมาย  ให้กับผู้ที่ขอใช้บริการ
ตามก าหนดระยะเวลา 

15 - 20 
นาท ี

นักแนะแนวการศึกษา
และอาชีพ 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานผู้ออกเอกสาร 
1. แบบฟอร์มการขอใช้บริการงานแนะแนวการศึกษา แผนกประชาสัมพันธ์และแนะแนว 

 

ค่าธรรมเนียม 

ไม่มี 

ช่องทางการร้องเรียน แนะน าการให้บริการ 

ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะน าการให้บริการ 
1. แผนกงานประชาสัมพันธ์และแนะแนว งานบริการการศึกษา ส านักงานวิทยาเขตนครศรีธรรมราช 

133 หมู่ 5 ต.ทุ่งใหญ่ อ.ทุ่งใหญ่ จ.นครศรีธรรมราช 80240 
โทร. 075-489613 หรือ 086-4796841 

2. เพจเฟสบุ๊ค : มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย วิทยาเขตนครศรีธรรมราช พื้นที่ทุ่งใหญ่  
                https://www.facebook.com/thungyai.rmutsv 

3. โทร. 080-0399963  
Line ID : orapan.psw 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1. แบบฟอร์มการขอใช้บริการงานแนะแนวการศึกษา 

 
รายละเอียดแบบฟอร์ม การขอใช้บริการแผนกงานประชาสัมพันธ์และแนะแนว 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

นางสาวอรพรรณ พงศ์สว่าง 
31 มีนาคม 2565 

 


