
 
 
คู่มือการให้บริการ : การขอหนังสือรับรองผลงาน 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ: แผนกงานพัสดุ วิทยาเขตนครศรีธรรมราช  
 
ช่องทางการให้บริการ  
สถานที่ให้บริการ 
แผนกงานพัสดุ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 
วิทยาเขตนครศรีธรรมราช พื้นท่ีทุ่งใหญ่ 
โทรศัพท์ : 075-489-613 ต่อ 1113 

 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ  
เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทาง
ราชการก าหนด)  
ต้ังแต่เวลา 08:30 - 16:30 น.  
หมายเหตุ – 
 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน ระยะเวลาให้บริการ ส่วนงาน / หน่วยงานที่รับผิดชอบ  

1 
การตรวจสอบเอกสาร 
ยื่นค าร้องขอหนังสือรับรองผลงาน 
 

30 นาที แผนกงานพัสดุ วิทยาเขตนครศรีธรรมราช      

2 
การพิจารณา 
เสนอขออนุมัติออกหนังสือรับรองผลงาน 
 

3 วัน แผนกงานพัสดุ วิทยาเขตนครศรีธรรมราช      

3 มอบหนังสือรับรองผลงานให้ผู้ขาย/ผู้รับจ้าง 
 

30 นาที แผนกงานพัสดุ วิทยาเขตนครศรีธรรมราช      

 
ค่าธรรมเนียม - 

 
ช่องทางการร้องเรียน 
1) ผ่านเว็บไซต์มหาวิทยาลัย : www.nakhon.rmutsv.ac.th สายตรงรองอธิการบดีประจ าวิทยาเขตนครศรีธรรมราช 

2) ผ่านระบบโทรศัพท์  :  โทร 075-489613 ต่อ 1113 
3) ผ่านทางไปรษณีย์ : มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย  

                        เลขที่ 133 หมู่ที่ 5  ต ำบลทุ่งใหญ่ อ ำเภอทุ่งใหญ่ จังหวัดนครศรีธรรมรำช 80240 
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ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก : ขอหนงัสือรับรองผลงาน 
 

แบบค าขอหนังสือรับรองผลงาน 
 เขียนท่ี

.........................................................  
วันท่ี..............เดือน.............................พ.ศ. ........

เรื่อง ขอหนังสือรับรองผลงาน  
เรียน อธิการบดีมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 
อางถึง สัญญาจาง เลขท่ี......./.....ลงวันท่ี.......เดือน...........พ.ศ. ............... 
    ตามสัญญา (จ้าง/ซื้อขาย) ท่ีอ้างถึง ได้ตกลงให้ ข้าพเจ้าฯ ด าเนินการ โครงการ
........................................... 
..................................................เป็นเงนิ.................................บาท (.........................................................) นั้น  

บัดนี้ ไดด าเนินงานดังกลาวเสร็จเรียบรอยแลว ตามเงื่อนไขของสัญญาจางทุกประการ จึงใคร 
ขอหนังสือรับรองผลงานไว้เป็นหลักฐาน 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาด าเนินการต่อไป 
 
 

ขอแสดงความนับถือ 
 
 

         (.......................................................) 
      ต าแหนง.............................................. 
        ประทับตรา (ถ้ามี) 
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  หนังสือฉบับนี้ให้ไว้เพื่อแสดงว่า  บริษัท พีเวล บิสสิเนส จ ากัด  ส านักงานต้ังอยู่เลขท่ี  13/4  
ซอย  17  ถนนราษฎร์อุทิศ 1  อ าเภอเมือง  จังหวัดสงขลา  ได้เป็นผู้ขาย ครุภัณฑ์รายการ ชุดครุภัณฑ์
ประกอบห้องบรรยาย  จ านวน  8  ห้อง ณ  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชั ย เลขท่ี 133 หมู่ท่ี 5 
ต าบลทุ่งใหญ่ อ าเภอทุ่งใหญ่ จังหวัดนครศรีธรรมราช  วงเงินค่าจ้าง  1,585,000.-  บาท  (หนึ่งล้านห้าแสน
แปดหมื่นห้าพันบาทถ้วน)  ตามสัญญาซื้อขาย เลขท่ี61/2562  ลงวันท่ี  17  มิถุนายน  2562  ครบก าหนด
ส่งมอบในวันท่ี  16  สิงหาคม  2562 คณะกรรมการตรวจรับมอบครุภัณฑ์ เมื่อวันท่ี  15  กรกฏาคม  
2562  ผลการส่งมอบครุภัณฑ์แล้วเสร็จถูกต้องตามสัญญาทุกประการ  จึงออกหนังสือรับรองผลงานให้ไว้เป็น
ส าคัญ 

     ให้ไว้  ณ  วันท่ี   21    เมษายน  พ.ศ.  2563   

 

 

   

                               (………………………………………………………….) 
                              ผู้ช่วยอธิการบดีประจ าวิทยาเขตนครศรีธรรมราช                                

                             ปฏิบัติราชการแทนอธิการบดีมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 

 

  

 

 

 

ท่ี  อว 0655/ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 
133 หมู่ท่ี 5 ต าบลทุ่งใหญ่ 
อ าเภอทุ่งใหญ่  จังหวัดนครศรีธรรมราช
สงขลา  90000 
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คู่มือการให้บริการ : การจัดซ้ือจัดจ้างในระบบ EGP โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ: แผนกงานพัสดุ วิทยาเขตนครศรีธรรมราช  
 
ช่องทางการให้บริการ  
สถานที่ให้บริการ 
แผนกงานพัสดุ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 
วิทยาเขตนครศรีธรรมราช พื้นท่ีทุ่งใหญ่ 
โทรศัพท์ : 075-489-613 ต่อ 1113 

 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ  
เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทาง
ราชการก าหนด)  
ต้ังแต่เวลา 08:30 - 16:30 น.  
หมายเหตุ – 
 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ท่ี ประเภทขั้นตอน ระยะเวลาให้บริการ ส่วนงาน / หน่วยงานที่รับผิดชอบ  

1 
จัดท ารายงานขอซื้อขอจ้างและแต่งต้ัง
คณะกรรมการ 

15 นาที แผนกงานพัสดุ วิทยาเขตนครศรีธรรมราช      

2 จัดท าร่างเอกสารและหนังสือเชิญชวน  5 วัน แผนกงานพัสดุ วิทยาเขตนครศรีธรรมราช      

3 
จัดท ารายช่ือผู้เสนอราคาและผลการ
พิจารณา 

10 นาที แผนกงานพัสดุ วิทยาเขตนครศรีธรรมราช      

4 จัดท าและประกาศ ผู้ชนะการเสนอราคา 5 นาที แผนกงานพัสดุ วิทยาเขตนครศรีธรรมราช      
5 จัดท าร่างสัญญา 10 นาที แผนกงานพัสดุ วิทยาเขตนครศรีธรรมราช      

6 
จัดท าการตรวจสอบหลักประกันสัญญาและ
จัดท าสัญญา 

5 นาที แผนกงานพัสดุ วิทยาเขตนครศรีธรรมราช      

7 จัดท าข้อมูลสาระส าคัญในสัญญา 5 นาที แผนกงานพัสดุ วิทยาเขตนครศรีธรรมราช      
8 จัดท าการบริหารสัญญา 20 นาที แผนกงานพัสดุ วิทยาเขตนครศรีธรรมราช      

 
ค่าธรรมเนียม - 

 
ช่องทางการร้องเรียน 
1) ผ่านเว็บไซต์มหาวิทยาลัย : www.nakhon.rmutsv.ac.th สายตรงรองอธิการบดีประจ าวิทยาเขตนครศรีธรรมราช 

2) ผ่านระบบโทรศัพท์  :  โทร 075-489613 ต่อ 1113 
3) ผ่านทางไปรษณีย์ : มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย  

                        เลขที่ 133 หมู่ที่ 5  ต ำบลทุ่งใหญ่ อ ำเภอทุ่งใหญ่ จังหวัดนครศรีธรรมรำช 80240 
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ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก : ขั้นตอนการท างานในระบบ E-GP 
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คู่มือการให้บริการ : วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ: แผนกงานพัสดุ วิทยาเขตนครศรีธรรมราช  
 
ช่องทางการให้บริการ  
สถานที่ให้บริการ 
แผนกงานพัสดุ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 
วิทยาเขตนครศรีธรรมราช พื้นท่ีทุ่งใหญ่ 
โทรศัพท์ : 075-489-613 ต่อ 1113 

 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ  
เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทาง
ราชการก าหนด)  
ต้ังแต่เวลา 08:30 - 16:30 น.  
หมายเหตุ – 
 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ท่ี ประเภทขั้นตอน ระยะเวลาให้บริการ ส่วนงาน / หน่วยงานที่รับผิดชอบ  

1 ตรวจครุภัณฑ์ใน เวปไซต์  
https://thaismegp.com 

10 นาที แผนกงานพัสดุ วิทยาเขตนครศรีธรรมราช      

2 
ตรวจครุภัณฑ์ ส านักงานส่งเสริมวิสาหกิจ
ขนาดกลางและขนาดย่อม (สสว.) 
www.thaismrgp.com 

2 ชม. 
แผนกงานพัสดุ วิทยาเขตนครศรีธรรมราช      

3 จัดท าแผนจัดซื้อจัดจ้าง 30 นาที แผนกงานพัสดุ วิทยาเขตนครศรีธรรมราช      

4 ร่างเอกสาร E-Bidding/ประกาศขึ้นเว็ปไซต์ 
 

5 วัน 2 ชม. แผนกงานพัสดุ วิทยาเขตนครศรีธรรมราช      

5 รายช่ือผู้เสนอราคาและผลการพิจารณา 
 

3 วัน แผนกงานพัสดุ วิทยาเขตนครศรีธรรมราช      

6 จัดท าและประกาศ ผู้ชนะการเสนอราคา 
 

30 นาที แผนกงานพัสดุ วิทยาเขตนครศรีธรรมราช      

7 จัดท าร่างสัญญา 1  ชม แผนกงานพัสดุ วิทยาเขตนครศรีธรรมราช      

8 
ตรวจสอบหลักประกันสัญญาและจัดท า
สัญญา 

20 นาที แผนกงานพัสดุ วิทยาเขตนครศรีธรรมราช      

9 ข้อมูลสาระส าคัญในสัญญา 5  นาที แผนกงานพัสดุ วิทยาเขตนครศรีธรรมราช      

10 
บริหารสัญญา พิจารณาตาม

รายละเอียดครุภัณฑ์ 
แผนกงานพัสดุ วิทยาเขตนครศรีธรรมราช      

11 การบันทึกรายงานผลการพิจารณา 1 ชม. แผนกงานพัสดุ วิทยาเขตนครศรีธรรมราช      
 
ค่าธรรมเนียม - 
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ปรับปรุงเมื่อ 31/03/2565


