
 

คู่มือการให้บริการ : การน าส่งส่ิงของทางไปรษณีย์ 

  หน่วยงานที่ให้บริการ : แผนกงานสารบรรณ  งานบริหารกิจการท่ัวไป ส านักงานวิทยาเขตนครศรีธรรมราช ทุ่งใหญ่ 

                               มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 

 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

   1 ส่งจดหมายไปยังหน่วยงานภายนอก  โดยรับจดหมายและพัสดุจากหน่วยงานภายในวิทยาเขต(จากคณะ

ต่างๆ/แผนกงานต่างๆภายในส านักงานวิทยาเขต) ตรวจสอบความถูกต้อง 

  2  บันทึกรายละเอียดการจัดส่งในแบบฟอร์มน าส่งไปรษณีย์ ตามประเภทการบริการ 

  3  รวบรวมจดหมายและพัสดุน าส่งไปรษณีย์ 

   

ระเบียบหรือกฎหมายที่เก่ียวข้อง (ถ้ามี) 

 ไม่มี 

ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ให้บริการ/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
แผนกงานสารบรรณ ห้อง AB 312   ช้ัน 3  ส านักงาน
วิทยาเขตนครศรีธรรมราช  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยี
ราชมงคลศรีวิชัย 

เปิดให้บริการทุกวัน ต้ังแต่วันจันทร์-ศุกร์ ต้ังแต่เวลา
08.30-16.30 น.  (ยกเว้นวันหยุดราชการ)  
 

 

 

 

 

 

     



ปรับปรุงเมื่อ 31/03/2565


